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第一章 项目申报单位操作说明

1.1 项目申报工作流程

图 1-1 为申报工作流程图。

图 1-1

1.2 项目申报操作程序

本节根据项目申报流程，具体介绍操作程序。
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1.2.1 客服端下载

点击如图 1-2 所示的“下载”下载客户端。

图 1-2

然后进入如图 1-3 所示的下载界面，对客户端进行下载。

图 1-3

1.2.2 申报单位登录

打开科技评价公共服务平台客户端，点击“项目平台”，进入如图 1-4 所示的界面。填

入推荐号，校验码，验证码登录系统。这里的推荐号与校验码由推荐单位发放。
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图 1-4

1.2.3 推荐书填写

在登录成功后，进入图 1-5 所示的项目信息填写界面。填写完毕后，点击“保存”键，

对填写的内容进行保存。

图 1-5

1.2.4 代码的选择

对于某些栏目的填写，会在下面给出相应的提示信息；同时有些栏目的填

写是通过双击左边的代码进行填写，如项目基本情况中某些栏目的填写（图

1-6）。若觉得选择错误，可重新选择便能替换原有的值。
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图 1-6

1.2.5 对于获奖情况、或知识产权情况、完成人情况、专家推荐意见

及完成单位情况表的填写

如图 1-7 所示，点击“增加”按钮依次增加相应的记录。在增加的过程中

也可以“删除”选中的记录，也可以通过右上边的“上移记录”和“下移记录”

按钮调整顺序或排名。

图 1-7
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1.2.6 附件上传

在项目平台里使用推荐号和校验码登录成功后，点击“项目附件”按钮（图 1-5）进入

图 1-8 所示的界面。申请者点击“添加”按钮就会弹出附件添加界面，如图 1-9 所示。

图 1-8

图 1-9

申请者点击附件类型的下拉框，可以选择上传的附件类型，如技术评价证明，应用证

明等等。点击“选择”按钮，选择你要上传的附件证明图片，单击“确定”按钮实行上传。

1.2.7 提交项目

完成了项目推荐书信息填写和附件上传后，检查无误后申报人必须进行“项目提交”。

在“项目申报信息填写”页中（图 1-5），单击页面的右上方“提交预览”按钮，进入

图 1-10 所示的界面。单击“提交确认”按钮，提交完成后，图 1-10 中所示“提交确认”按

钮中的提交确认这四个字会变成“取消提交”。已提交的项目将不能修改，如需修改请点击

“取消提交”，取消成功后项目数据可修改。但是推荐单位已推荐的项目不能取消提交。
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图 1-10

1.2.8 下载正式版推荐书

在图 1-10 中，点击提交确认成功后，然后单击“生成 PDF 文件”按钮，生成完毕后，点

击“下载推荐书正式版”，检查信息是否正确。然后打印签字盖章后提交给推荐部门。
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第二章 推荐单位操作说明

2.1 项目推荐流程

图 2-1 为推荐工作流程图。

图 2-1
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2.2 项目推荐操作程序

2.2.1下载客户端

点击如图 2-2所示的“下载”下载客户端。

图 2-2

然后进入如图 2-3所示的下载界面，对客户端进行下载。

图 2-3

2.2.2推荐单位登录

打开科技评价公共服务平台客户端，点击“监管平台”进入如图 2-4 所示的界面。填

入推荐单位编号，校验码，验证码登录系统。
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图 2-4

2.2.3指标生成

在监管平台登录成功后，进入推荐单位管理员“项目推荐”界面，如图 2-5 所示。点击

“项目指标”按钮进入项目指标生成界面，如图 2-6 所示。点击“生成指标”按钮就会生成

一个指标，并将生成的项目推荐号和项目校验码发送给项目申报单位。

图 2-5
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图 2-6

在图 2-5 的推荐意见栏里，点击“填写”，进入推荐意见的填写。在申报项目选项表中，

点击各项目操作栏中的“推荐”进行项目推荐。请检查项目申报单位上传的文件，确认无误

后进行推荐。申请人已提交完成的项目推荐部门管理员才能推荐，若申请人未提交，推荐部

门管理员不能推荐。经管理员推荐的项目推荐部门不能再做任何修改，也不能取消提交，需

管理员取消推荐后，项目申报单位方可进行修改。如果要将已经推荐的项目“取消推荐”，

请单击“取消推荐”。

在图 2-5 里，推荐部门管理员可点击“项目子类”、“推荐状态”下拉菜单进行项目查询

条件选择，点击 进行查询，查询结果将显示在下方。

2.2.4打印项目推荐总汇表

选择“推荐汇总”选项按钮，显示所有已推荐项目，确认无误后点击右上方“提交”按

钮进行提交（如图 2-7 所示）。注意，请确认你部门所有申报项目均已推荐无误后再进行提

交，提交后系统即视为你部门推荐工作完成，不可再进行任何推荐操作，只能打印推荐项目

汇总表。提交后原“提交”按钮变为“打印汇总表”按钮，如图 2-7 所示，点击“打印汇总

表”按钮进行打印。

图 2-7

打印界面如图 2-8 所示
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图 2-8

单击 即可打印“推荐汇总表”。
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